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1 REFERENCIA BIBLIOGRAFICA & BIBLIOGRAFIA
1.1 Referéncia Bibliografica:

Representagdo dos documentos efetivamente citados no trabalho.
1.2 Bibliografia:

Lista de obras sugeridas e/ou lidas mas ndo citadas no trabalho.

2 ELEMENTOS ESSENCIAIS & ELEMENTOS COMPLEMENTARES SEPARADOS POR TIPO DE
PUBLICACAO

2.1. Monograria no todo (livros, dissertacoes, teses, etc...)
2.1.1 Dados essenciais:

o Autor;

o Titulo e subtitulo;

o Edi¢ao (n.);

o Imprenta (local : editora e data).

2.1.2 Dados complementares:

o Descricao fisica (nimero de paginas ou volumes), ilustracao, dimensao;
0 Série ou colecao;

o Notas especiais;

o ISBN.

2.2 Partes de monografias (trabalho apresentado em congressos, capitulo de livro, etc...)
2.2.1 Dados essenciais:

o Autor da parte referenciada;

o Titulo e subtitulo da parte referenciada, seguidos da expressao "In:" ;
o Referéncia da publicacdo no todo (com os dados essenciais);

o Localizagdo da parte referenciada (pdginas inicial e final).

2.2.2 Dados complementares:

o Descrigao fisica;
o Série;
o Notas especiais;
o ISBN.

2.3 Publicacoes Periddicas ( revistas, boletins, etc...) colecao
2.3.1 Dados essenciais:
o Titulo do periddico, revista, boletim;

o Local de publicagdo, editora, data de inicio da colecdo e data de encerramento da publicacdo, se
houver.



2.3.2 Dados complementares:

o Periodicidade;
o Notas especiais ( mudancas de titulo ou incorporagdes de outros titulos, indicacdo de indices);
o ISSN.

2.3.3 Fasciculos, suplementos, nimeros especiais com titulo préprio
2.3.3.1 Dados essenciais:

o Titulo da publicacao;

o Titulo do fasciculo, suplemento, niimero especial;

o Local de publicagdo, editora;

o Indicacdo do volume, nimero, mes e ano e total de paginas.

2.3.3.2 Dados complementares:

o Nota indicativa do tipo do fasciculo, quando houver (p. ex.: ed. especial);
o Notas especiais.

2.3.4 Partes de publicacoes periodicas (Artigos)
2.3.4.1 Dados essenciais:

o Autor do artigo;

o Titulo do artigo, subtitulo (se houver);

o Titulo do periddico, revista ou boletim;

o Titulo do fasciculo, suplemento, niimero especial (quando houver);
o Local de publicagdo;

o Indicacdo do volume, nimero, mes e ano e paginas inicial e final;
o Periodo e ano de publicacdo.

2.3.4.2 Dados complementares:

o Nota indicativa do tipo de fasciculo quando houver (p. ex.: ed. especial);
o Notas especiais.

2.4 Artigos em jornais
2.4.1 Dados essenciais:
o Autor do artigo;
o Titulo do artigo, subtitulo (se houver);
o Titulo do jornal;
o Local de publicagdo;
o Data com dia. més e ano;

0 Nome do cademo ou suplemento, quando houver;
o Pagina ou péaginas do artigo referenciado

o Nota: Quando ndao houver secdo, caderno ou parte, a paginagdo do artigo precede a data.
2.4.2 Dados complementares

o Secdo;
o Caderno ou suplemento.

3 ORDENACAO DA BIBLIOGRAFIA



3.1 As referéncias bibliograficas podem ter uma ordenagio alfabética, cronolégica e sistematica (por
assunto). Entretanto neste manual, sugerimos a ado¢ao da ordenacdo alfabética ascendente.

3.2 Autor repetido: Quando se referencia vérias obras do mesmo autor, substitui-se o nome do autor das
referencias subsequéntes por um traco equivalente a seis espacos.

3.3 Localizacdo: As referéncias bibliograficas podem vir:

o Em listas apds o texto, antecedendo os anexos;
o No rodapé;

o No fim do capitulo;

o Antecedendo resumos, resenhas e recensoes.

4. ASPECTOS GRAFICOS

4.1 Espacamento: as referéncias devem ser digitadas, usando espago simples entre as linhas e espago duplo
para separd-las.

4.2 Margem: As referéncia sdo alinhadas somente a margem esquerda.
4.3 Pontuacao:

o Usa-se ponto apds o nome do autor/autores, apos o titulo, edi¢ao e no final da referéncia;
o Os dois pontos sdao usados antes do subtitulo, antes da editora e depois do termo In: ;
0 A virgula € usada apds o sobrenome dos autores, apos a editora, entre o volume e o nimero, paginas da
revista e apos o titulo da revista;
o O Ponto e virgula seguido de espago € usado para separar os autores;
o O hifen € utilizado entre paginas (ex: 10-15) e, entre datas de fasciculos seqiiéncias (ex: 1998-1999);
o A barra transversal € usada entre ndmeros e datas de fasciculos ndo sequiiéncias (ex: 7/9, 1979/1981);
o O colchetes € usado para indicar os elementos de referéncia, que ndo aparecem na obra referenciada,
porém sao conhecidos (ex: [1991]);
0 O paréntese € usado para indicar série, grau (nas monografias de conclusdo de cusrso e especializagao,
teses e dissertacdes) e para o titulo que caracteriza a fun¢do e/ou responsabiblidade, de forma abreviada.
(Coord., Org., Comp.).

Ex: BOSI, Alfredo (Org.)
0 As Reticéncias s@o usadas para indicar supressdo de titulos.

Ex: Anais.. .

4.4 Maiusculas: usa-se maidsculas ou caixa alta para:
o Sobrenome do autor;
o Primeira palavra do titulo quando esta inicia a referéncia ( ex.: O MARUJO);
o Entidades coletivas (na entrada direta);
o Nomes geograficos (quando anteceder um orgdo governamental da administracao: Ex: BRASIL.

Ministério da Educacao);
o Titulos de eventos (congressos, semindrios, etc.).

4.5 Grifo: usa-se grifo ou itdlico para:
o Titulo das obras que ndo iniciam a referéncia;
o Titulo dos periddicos;
o Nomes cientificos, conforme norma propria.
4.6 Abreviaturas devem ser conforme a NBR10522

S AUTORIA

5.1 Autor Pessoal



o Nota: "Indicar o sobrenome, em caixa alta, seguido do prenome, abreviado ou ndo desde que haja
padronizacdo neste procedimento, separados entre si por ponto e virgula seguidos de espaco” (NBR 6023)

5.1.1 Um Autor

SCHUTZ, Edgar. Reengenharia mental: reeducacio de hébitos e programacio de metas. Floriandpolis :
Insular, 1997. 104 p.

5.1.2 Dois Autores

SODERSTEN, Bo:GEOFREY, Reed. International economics . 3. ed. London : MacMillan, 1994. 714 p.
5.1.3 Trés Autores

NORTON, Peter ; AITKEN, Peter ; WILTON, Richard. Peter Norton : a biblia do programador. Tradu¢ao:
Geraldo Costa Filho. Rio de Janeiro : Campos, 1994. 640 p.

5.1.4 Mais de trés Autores

BRITO, Edson Vianna, et. al. Imposto de renda das pessoas fisicas : livro pratico de consulta diéria. 6.
ed. atual. S3o Paulo : Frase Editora, 1996. 288 p.

o Nota: Quando houver mais de trés autores, indicar apenas o primeiro, acrescentando-se a expressdo et al.
Em casos especificos tais como projetos de pesquisa cientifica nos quais a mengdo dos nomes for indispensdvel
para certificar autoria, é facultado indicar todos os nomes.

5.1.5 Autor Desconhecido

o Nota: Em caso de autoria desconhecida a entrada ¢ feita pelo titulo. o termo andnimo ndo deve ser usado em
substitui¢cdo ao nome do autor desconhecido.

PROCURA-SE um amigo. In: SILVA, Lenilson Naveirae. Geréncia da vida : reflexdes filoséficas. 3. ed.
Rio de Janeiro : Record, 1990. 247. p.212-213.

5.1.6 Pseudonimo:

o Nota: Quando o autor da obra adotar pseuddnimo na obra a ser referenciada, este deve ser considerado para
entrada. Quando o verdadeiro nome for conhecido, deve-se indicd-lo entre colchetes apds o pseudonimo.

ATHAYDE, Tristdo de [Alceu Amoroso Lima]. Debates pedagogicos . Rio de Janeiro : Schmidt, 1931.

o Nota: Quando a responsabilidade intelectual de uma obra for atribuida a um organizador, editor,
coordenador, etc., a entrada da obra é feita pelo sobrenome, seguido das abreviaturas correspondentes entre
parénteses. Quando houver mais de um organizador ou compilador, deve-se adotar as mesmas regras para
autoria (itens: 5.1 a 5.5)

BOSI, Alfredo (Org.). O conto brasileiro contemporaneo . 3. ed. Sdo Paulo : Cultrix, 1978. 293p.

o Nota: Obras de cunho administrativo ou legal de entidades independentes, entrar diretamente pelo nome da
entidade, em caixa alta, por extenso, considerando a subordinacdo hierdrquica, quando houver

UNIVERSIDADE DE SAO PAULO. Instituto Astrondmico e Geogréfico. ~ Anudrio astronémico .
Sao Paulo, 1988. 279 p.



ASSOCIACAO BRASILEIRA DE ENFERMAGEM. Centro de Estudos em Enfermagem.
Informacoes pesquisas e pesquisadores em Enfernagem . Sio Paulo, 1916. 124 p.

INSTITUTO NACIONAL DE PROPRIEDADE INDUSTRIAL (Brasil).  Classificacao Nacional e
patentes .3.ed. Rio de Janeiro, 1979. v.9.

o Nota: Quando a entidade, vinculada a um érgdao maior, tem uma denominagdo espeifica que a identifica, a
entrada é feita diretamente pelo seu nome. Nomes homoénimos, usar a drea geogrdfica, local.

BIBLIOTECA NACIONAL( Brasil). Bibliografia do folclore brasileiro . Rio de Janeiro: Divisdo
de Publicagdes, 1971.

BIBLIOTECA NACIONAL ( Lisboa). Bibliografia Vicentina . Lisboa: [s.n.], 1942.

o Nota: Quando se tratar de orgdos governamentais da administracdo (Ministérios, Secretarias e outros)
entrar pelo nome geogrdfico em caixa alta (pats, estado ou municipio), considerando a subordinacdo
hierdrquica, quando houver.

BRASIL. Ministério do Trabalho. Secretaria de Formacdo e Desenvolvimento Profissional. Educacao
profissional : um projeto para o desenvolvimento sustentado. Brasilia: SEFOR, 1995. 24 p.

5.4 Tradutor, prefaciador, ilustrador, etc.

o Nota: Quando necessdrio, acrescenta-se informagoes referentes a outros tipos de responsabilidade logo apds
o titulo, conforme aparece no documento.

SZPERKOWICZ, Jerzy. Nicolas Copérnico : 1473-1973. Tradug¢do de Victor M. Ferreras Tasc6n, Carlos
H. de Ledn Aragdén Varsdvia : Editorial Cientifica Polaca, 1972. 82p.

6 ELABORACAO REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS
6.1 Monografias consideradas no todo

o Nota: Monografia é um estudo minuncioso que se propde a esgotar determinado tema relativamente restrito.
(cf. Novo diciondrio da lingua portuguesa, 1986)

AUTOR DA OBRA. Titulo da obra: subtitulo . Nimero da edi¢do . Local de Publicagdo : Editor, ano de
publicacd@o . Numero de paginas ou volume . (Série).Notas.

6.1.1 Livros

DINA, Antonio. A fabrica automatica e a organizacao do trabalho . 2.ed. Petrépolis : Vozes,
1987.132p.

6.1.2 Dicionarios

AULETE, Caldas. Dicionario contemporaneo da Lingua Portuguesa. 3. ed. Rio de Janeiro : Delta,
1980. 5v.

6.1.3 Atlas



MOURAO, Ronaldo Rogério de Freitas . Atlas celeste. 5. ed. Petrépolis : Vozes, 1984. 175 p.

INSTITUTO BRASILEIRO DE INFORMACAOEM CIENCIA E TECNOLOGIA. Bibliografia Brasileira
de Ciéncia da Informacao: 1984/1986. Brasilia : IBICT, 1987
6.1.5 Biografias

SZPERKOWICZ, Jerzy. Nicolas Copérnico : 1473-1973. Tradugdo de Victor M. Ferreras Tascon,
Carlos H. de Ledn Aragén Varsovia : Editorial Cientifica Polaca, 1972. 82p.

THE NEW Encyclopaedia Britannica: micropaedia. Chicago : Encyclopaedia Britannica, 1986. 30
V.

6.1.7 Biblias

BIBLIA. Lingua . Titulo da obra. Traducio ou versdo. Local : Editora, Data de publicagdo. Total de paginas.
Notas (se houver).

BIBLIA. Portugués. Biblia sagrada. Traducio de Padre Antonio Pereira de Figueredo. Rio de
Janeiro : Encyclopaedia Britannica, 1980. Edi¢do Ecuménica.

6.1.8 Normas Técnicas

‘ORGAO NORMALIZADOR. Titulo : subtitulo, n. da Norma. Local, ano. Volume ou Pdgina (s).

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. Resumos : NB-88. Rio de Janeiro, 1987. 3
p.

6.1.9 Patentes

NOME e endere¢o do depositante, do inventor e do titular. ~ Titulo da invencao na lingua original.
Classificacdo internacional de patentes. Sigla do pais e n. do depdsito. Data do depdsito, data da publicagao
do pedido de privilégio.Indica¢do da publicagéo onde foi publicada a patente. Notas.

ALFRED WERTLI AG. Bertrand Reymont. Dispositivo numa usina de fundicao de lingotes para

o avanco do lingote fundido. Int CI3B22 D29/00.Den.PI 8002090. 2 abr. 1980, 25 nov. 1980. Revista
da Propriedade Industrial, Rio de Janeiro, n.527, p.17.

AUTOR. Titulo: subtitulo. Local. Ano de apresenta¢do. Ndmero de folhas ou volumes. Categoria (Grau e drea
de concentrag@o) - Instituigdo.

RODRIGUES, M. V. Qualidade de vida no trabalho. Belo Horizonte, 1989. 180f.. Dissertacio
(Mestrado em Administra¢do) - Faculdade de Ciéncias Econdmicas, Universidade Federal de



Minas Gerais.

NOME DO CONGRESSO. n. , ano, Cidade onde se realizou o Congresso.  Titulo... Local de publicagio :
Editora, data de publica¢do. Nimero de pdginas ou volume.

o Nota: Quando se tratar de mais de um evento, realizados simultGneamente, deve-se seguir as mesmas regras
aplicadas a autores pessoais.

6.1.11.1 Jornadas
JORNADA INTERNA DE INICIACAO CIENTIFICA, 18, JORNADA INTERNA DE INICIACAO
ARTISTICA E CULTURAL, 8, 1996, Rio deJaneiro. Livro de Resumos do XVIII Jornada de
Iniciacao Cientifica e VIII Jornada delniciacao Artistica e Cultural . Rio de Janeiro : UFRJ,
1996. 822p.

6.1.11.2 Reunioes
ANNUAL MEETING OF THE AMERICAN SOCIETY OF INTERNATIONAL LAW, 65, 1967,
Washington. Proceedings... Washington: ASIL, 1967.227p.

6.1.11.3 Conferéncias
CONFERENCIA NACIONAL DA ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL, 11, 1986, Belém.
Anais...[s.l.] : OAB, [19867?]. 924p.

6.1.11.4 Workshop
WORKSHOP DE DISSERTACOES EM ANDAMENTO, 1, 1995, Sdo Paulo. Anais... Sio Paulo :
ICRS, USP, 1995. 39 p.

6.1.12 Relatorios oficiais
COMISSAO NACIONAL DE ENERGIA NUCLEAR. Departamento de Pesquisa Cientifica e
Tecnoldgica. Relatério . Rio de Janeiro, 1972. Relatério. Mimeografado.

6.1 13 Relatorios técnico-cientificos
SOUZA, Ubiraci Espinelli Lemes de; MELHADO, Silvio Burratino. ~ Subsidios para a avaliacdo do
custo de mao-de-obra na construcio civil.  Sao Paulo: EPUSP, 1991. 38p (Série Texto
Técnico, TT/PCC/01 ).

6.1.14 Referéncias Legislativas

6.1.14.1 Constituicoes

PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. Constitui¢io (data de promulgacdo).  Titulo. Local : Editor, Ano de
publicacdo. Numero de paginas ou volumes. Notas.




BRASIL. Constituicdo (1988). Constituicido da Repiiblica Federativa do Brasil : promulgada em 5
de outubro de 1988. Organizacdo do texto: Juarez de Oliveira. 4.ed. Sdo Paulo : Saraiva, 1990. 168
p. (Série Legislacao Brasileira).

6.1.14.2 Leis e Decretos

PAfS, ESTADO ou MUNICIPIO. Lei ou Decreto , n. , data (dia, més e ano). Ementa. Dados da publicacio que
publicou a lei ou decreto.

BRASIL. Decreto n. 89.271, de 4 de janeiro de 1984. Dispde sobre documentos e procedimentos
para despacho de aeronave em servico internacional. Lex: Coletanea de Legislagdo e
Jurisprudéncia, Sdo Paulo, v. 48, p.3-4, jan./mar.,1. trim. 1984. Legislacdo Federal e marginalia

BRASIL. Lei n. 9273, de 3 de maio de 1996. Torna obrigatério a inclusdo de dispositivo de
seguranca que impecga a reutilizac@o das seringas descartdveis. Lex: Coletinea de Legislagdo e
Jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 60, p.1260, maio/jun., 3. trim.1996. Legislacao Federal e Marginélia

6.1.14.3 Pareceres

AUTOR (Pessoa fisica ou Institui¢ao responsavel pelo documento). Ementa, Tipo, nimero e data (dia, més e
:ano) do parecer. Dados da  publicag@o que publicou o parecer.

BRASIL.Secretaria da Receita Federal. Do parecer no tocante aos financiamentos gerados por
importagdes de mercadorias, cujoembarque tenha ocorrido antes da publica¢do do Decreto-lei n.

1.994, de 29 de dezembro de 1982. Parecer normativo, n. 6, de 23  de margo de 1984. Relator: Ernani
Garcia dos Santos. Lex: Coletinea de Legislac@o e Jurisprudéncia,Sao Paulo, p. 521-522,  jan./mar.
1. Trim., 1984. Legislacdo Federal e Margindlia.

6.1.14.4 Portarias, Resolucoes e Deliberacoes

AUTOR. (entidade coletiva responsavel pelo documento). Ementa (quando houver). Tipo de documento, n. e
data (dia, més e ano). Dados da Publicag@o que publicou

6.1.14.5 Portarias

BRASIL. Secretaria da Receita Federal. Desliga a Empresa de Correios e Telégrafos - ECT do
sistema de arrecadagdo. Portaria n. 12, de 21 de margo de 1996. Lex: Coletanea de Legislagdo e
Jurisprudéncia, Sdo Paulo, p.742-743, mar./abr., 2. Trim. 1996. Legislacdo Federal e Margindlia.,

CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA. Aprova as instrucdes para escolha dos

delegados-eleitores , efetivo e suplente a Assembléia para eleicio de membros do seu Conselho
Federal. Resoluga n. 1.148, de 2 de marco de 1984. Lex: Coletanea de Legisla¢ao e Jurisprudéncia,
Sao Paulo, p.425-426, jan./mar., 1. Trim. de 1984. Legislacdo Federal e Marginélia.

6.1.14.7 Acérdaos, Decisoes, Deliberacoes e Sentencas das Cortes ou Tribunais

AUTOR (entidade coletiva responsavel pelo documento). Nome da Corte ou Tribunal. Ementa (quando



houver). Tipo e n. do recurso (apelacdo, embargo, habeas-corpus , mandado de segurancga, etc.). Partes
litigantes. Nome do relator precedido da palavra "Relator". Data, precedida da palavra (acérdao ou decisdo ou
sentenga) Dados da publicagdo que o publicou. Voto vencedor e vencido, quando houver.

BRASIL. Superior Tribunal de Justica. A¢ao Rescisdria que ataca apenas um dos fundamentos do
julgado rescindendo, permanecendo subsistentes ou outros aspectos ndo impugnados pelo autor.
Ocorréncia, ademais, de imprecisdo na identificag@o e localizacdo do imével objeto da demanda.
Coisa julgada. Inexisténcia. A¢ao de consignacao em pagamento ndo decidiu sobre dominio e nao
poderia fazé-lo, pois ndo € de sua indole conferir a propriedade a alguém. Alegacdo de violacdo da
lei e de coisa julgada repelida. Acao rescisoria julgada improcedente. Acérdao em acao rescisoria
n. 75-RJ. Manoel da Silva Abreu e Estado do Rio de Janeiro. Relator: Ministro Barros Monteiro.
DJ, 20 nov. 1989. Lex: Coletanea de Legislacdo e Jurisprudéncia, Sdo Paulo, v.2, n. 5, jan. 1990.
p.7-14.

6.2 Partes de Monografias

AUTOR da parte . Titulo da parte . Termo In: Autor da obra. Titulo da obra . Ndmero da edi¢do . Local de
‘Publicagﬁo : Editor , Ano de publica¢do, Nimero ou volume , pdginas inicial-final da parte,e/ou isoladas

6.2.1 Capitulos de livros

NOGUEIRA, D. P. Fadiga. In: FUNDACENTRO. Curso de médicos do trabalho. Sio Paulo, 1974.
v.3, p. 807-813.

MIRANDA, Jorge. Regulamento. In: POLIS Enciclopédia Verbo da Sociedade e do Estado:
Antropologia, Direito, Economia, Ciéncia Politica. Sdo Paulo : Verbo, 1987. v. 5, p.266-278.

6.2.3 Verbetes de Dicionarios:

HALLISEY, Charles. Budismo. In: OUTHWAITE, William, BUTTOMORE, Tom. Dicionario do
pensamento social do século XX . Traducio de Eduardo Francisco Alves ; Alvaro Cabral. Rio de
Janeiro: Zahar, 1996. p.47-49.

6.2.4 Partes isoladas

Titulo da parte. Lingua . In: Titulo. Tradugdo ou versdo. Local : Editora, Data depublicagdo. Total
de péginas. Péginas inicial e final da parte. Notas (se houver).

J6. Portugués. In: Biblia sagrada. Tradugio de Padre Antonio Pereira de Figueredo. Rio de Janeiro :
Encyclopedia Britannica, 1980. p. 389-412. Edi¢do Ecuménica. Biblia. A. T



AUTOR. Titulo do trabalho. In: NOME DO CONGRESSO, n. , ano, Cidade onde se realizou o Congresso.
Titulo (Anais ou Proceedings ou Resumos...). Local de publicacdo : Editora, data de publicagdo. Total de
péginas ou volumes. Péginas inicial e final do trabalho.

6.2.6.1 Encontros

RODRIGUES, M. V. Uma investiga¢ao na qualidade de vida no trabalho. In: ENCONTRO ANUAL
DA ANPAD, 13, Belo Horizonte, 1989. Anais... Belo Horizonte : ANPAD, 1989. 500p. p. 455-468.

6.2.6.2 Reunioes Anuais

FRALEIGH, Arnold. The Algerian of independence. In: ANNUAL MEETING OF THE
AMERICAN SOCIETY OF INTERNATIONAL LAW, 61, 1967, Washington. ~ Proceedings...
Washington : Society of International Law, 1967. 654 p. 6-12.

6.2.6.3 Conferéncias

ORTIZ, Alceu Loureiro. Formas alternativas de estruturagdo do Poder Judiciério.In:
CONFERENCIA NACIONAL DA ORDEM DOS ADVOGADOS DO BRASIL, 11, 1986, Belém.
Anais... [s.1.] : OAB, [19867?]. 924p. p. 207-208 .

6.2.6.4 Workshop

PRADO, Afonso Henrique Miranda de Almeida. Interpolacio de imagens médicas. In:
WORKSHOP DE DISSERTACOES EM ANDAMENTO, 1, 1995, Sdo Paulo.  Anais... Sdo Paulo :
IMCS, USP, 1995. 348p. p.2.

7.11 Colecoes

TITULO DO PERIODICO. Local de publicagio (cidade) : Editora, ano do primeiro e tltimo volume.
Periodicidade. ISSN (Quando houver).

TRANSINFORMACAO. Campinas : PUCCAMP. 1989-1997. Quadrimestral. ISSN: 0103-3786

7.1.2 Fasciculos

‘TfTULO DO PERIODICO. Local de publicacdo (cidade) : Editora, volume, nimero, més e ano.

VEJA. Sao Paulo : Editora Abril, v.31, n.1, jan. , 1998.

7.1.3 Fasciculos com titulo préprio

TITULO DO PERIODICO. Titulo do fasciculo. Local de publicacio (cidade) : Editora, volume, nimero, més e
ano. Notas



GAZETA MERCANTIL. Balanco anual 1997. Sao Paulo, n.21, 1997. Suplemento.

EXAME. Melhores e maiores: as 500 maiores empresas do Brasil, Sao Paulo : Editora Abril. jul.
1997. Suplemento.

7.2 PARTES DE PUBLICACOES PERIODICAS

AUTOR DO ARTIGO. Titulo do artigo. Titulo da Revista , (abreviado ou ndo) Local de Publica¢do, Nimero
do Volume, Nuimero do Fasciculo, Pdginas inicial-final, més e ano.

ESPOSITO, I. et al. Repercussdes da fadiga psiquica no trabalho e na empresa. Revista Brasileira de
satide ocupacional, Sio Paulo, v.8, n.32, p.37-45, out./dez. 1979.

7.2.2 Artigo de jornal

AUTOR DO ARTIGO . Titulo do artigo . Titulo do Jornal , Local de Publicagido , dia, més e ano . Ndmero ou
‘Titulo do Caderno , se¢do ou suplemento e, paginas inicial e final do artigo.

o Nota: Os meses devem ser abreviados de acordo com o idioma da publicacdo, conforme modelo anexo.
Quando ndo houver se¢do, caderno ou parte, a paginagdo do artigo precede a data.

OLIVEIRA, W. P. de.Judd: Educagao fisica e moral. O Estado de Minas, Belo Horizonte, 17 mar.
1981. Caderno de esporte, p.7.

SUA safra, seu dinheiro. Folha de Sao Paulo, Sao Paulo, 17 ago. 1995. 2. cad. p.9.

8.1 Local

o Nota: nome do local (cidade), deve ser indicado tal como aparece na obra referenciada . Quando houver
homénimos, acrescenta-se o nome do estado ou pars.

* Vicosa, MG
Vigosa, RN
o Nota: Quando o Local e a Editora ndo aparecem na publicacdo mas é conhecio, indicar entre colchetes.
[s.l. :s.n.]
8.2 Editora
o Nota: quando o editor é o mesmo autor, ndo menciond-lo como editor. ~ Quando houver mais de uma editora,
indica-se a que aparecer com maior destaque na folha de rosto, as demais podem ser também registradas com
os respectivos lugares.

Ex: Sao Paulo : Nobel



Rio de Janeiro: Makron; Sao Paulo: Nobel

8.3 Data

o Nota: A data de publicagdo deve ser indicada em algarismos ardbicos. Por se tratar de elemento essencial
para a referénia, sempre deve ser indicada uma data, seja da publicacdo, da impressdo, do copirraite ou outra.
Quando a data ndo consta na obra, registrar a data aproximada entre colchetes.

[ 1981 ou 1982] um ano ou outro

[19957] data provavel

[1995] data certa ndo indicada na obra

[ entre 1990 e 1998] use intervalos menores de 20 anos

[ca.1978] data aproximada

[199-] década certa

[1997] década provavel

[19--] para século certo

[19--7] para século provével

9 SERIES E COLECOES

o Nota : Ao final da referéncia indicam-se os titulos das Séries e Colecdes e sua numeracdo tal como figuram
no documento, entre parénteses

PADUA, Marsilio. O defensor da paz . Tradugio e notas de José Antonio Camargo
Rodrigues de Souza, introducao de José Antonio Camargo Rodrigues de Souza; Gregorio Francisco
Bertolloni. Petrépolis : Vozes, 1997. 701 p. (Cléssicos do Pensamento Politico).
10 NOTAS
Sao informagdes complementares acrescentadas no final da referéncia sem destaque tipogréfico.
10.1 Abstracts

BIER, Ethan. Anti-neural inhibition:a conserved mechanism for neural induction. Cell, Cambridge,
v.89, n.5, 1997. P. 681-684. Chemical abstracts , Ohio : CAS, v. 127, n.6. ago, 1997. p.409. Abstracts .

10.2 Autor desconhecido
PROCURA-SE um amigo. In: SILVA, Lenilson Naveirae. Geréncia da vida : reflexdes filoséficas.
3. ed. Rio Janeiro : Record, 1990. 247 p. p. 212-213. Autor desconhecido.

o Nota: Em obras cuja autoria é desconhecida, a entrada deve ser feita pelo titulo. O termo andénimo nunca

deverd ser usado em substitui¢do ao nome do autor.

10.3 Dissertacoes e teses



AMBONI, Narcisa de Fatima. Estratégias organizacionais: um estudo de multicasos em sistemas
universitarios federais das capitais da Regido Sul do Pais. Floriandpolis, 1995. 143f. Dissertacao
(Mestrado em Administrag@o) - Curso de Pds-graduacdo em Administragdo, Universidade Federal de
Santa Catarina.

LOPES, Heitor Silveira. Analogia e aprendizado evolucionario : aplicacdo em diagndstico clinico.
Florianépolis, 1996.179 f.Tese (Doutorado em Engenharia Elétrica) - Curso de P6s-Graduacdo em
Engenharia Elétrica, Universidade Federal

de Santa Catarina.

10.4 Ensaios

MELO, Verissimo de. Ensaios de antropologia brasileira . Natal : Imprensa Universitaria, 1973. 172 p.
Ensaio.

10.5 Facsimiles

SOUZA, Joao da Cruz . Evocacoes. Floriandpolis : Fundagdo Catarinense de Cultura, 1986. 404 p.
Edicao fac-similar.

10.6 Notas de aula

KNAPP, Ulrich. Separacao de isétopos de uranio conforme o processo Nozzle : curso
introdutdrio, 5-30 de set. de 1977. 26 f. Notas de Aula. Mimeografado.

PUTNAN, Hilary . Mind, language and reality : philosophical papers. Cambridge : Cambridge
University, 1995. v.2. Reimpressao.

DUARTE, Raymundo. Notas preliminares do movimento messianico de Pau de Colher :
comunicacgdo apresentada ao IV Coldquio Internacional de estudos Luso-Brasileiro. Salvador. 1969.
Notas prévias. Mimeografado.

10.9 Resenhas

WITTER, Geraldina Porto (Org.). Produgdo cientifica. ~ Transinformacao , Campinas,SP, v.9, n.2,
p.135-137, maio/ago. 1997. Resenha.

MATSUDA,C.T. Cometas: do mito a Ciéncia. Sdo Paulo: Icone, 1986. Resenha de: SANTOS, P.M.
Cometa: divindade momenténea ou bola de gelo sujo?  Ciéncia Hoje, Sio Paulo, v.5, n.30, p.20,
abril.1987.

ALVES, Jodo Bosco da Mota, PEREIRA, Antdnio Eduardo Costa.  Linguagem Forth . Uberlandia,
100 p. Trabalho nao publicado

10.11 Traducao do original:



AUDEN, W. H. A Mao do artista. Traducdo de José Roberto O’Shea. Sdo Paulo : Siciliano, 1993.
399p. Titulo original : The dyer’s hand.

10.12 Traducao feita com base em outra traduciao

MUTAHHARI, Murtada. Os direitos das mulheres no Isla . Traducdo por: Editora Islamico Algalam.
Lisboa : Islamica Algalam, 1988. 383 p. Versao inglesa. Original em Persa.

11 OUTROS TIPOS DE DOCUMENTO

11.1 Atas de reunioes

NOME DA ORGANIZACAO. LOCAL. Titulo e data. Livro n., p. inicial-final.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Biblioteca Central. ~ Ata da reuniao realizada no
dia 4 de julho de 1997. Livro 50, p. 1.

TITULO da medicacdo. Responsével técnico (se houver). Local: Laboratério, ano de fabricagdo. Bula de
remédio.

NOVALGINA: dipirona sédica. Sao Paulo: Hoechst, [ 1997?]. Bula de remédio.

11.3 Cartoes Postais

‘TfTULO. Local: Editora, ano. Numero de unidades fisicas: indicacdo de cor.

BRASIL turistico: Anoitecer sobre o Congresso Nacional - Brasilia. Sdo Paulo: Mercador. [198-]. 1
cartdo postal: color.

11.4 Convénios

NOME DA PRIMERA INSTITUICAO. Titulo. local, data.

o Nota: A entrada é feita pelo nome da instituicdo que figura em primeiro lugar no documento. O local é
designativo da cidade onde estd sendo executado o convénio.

CONSELHO NACIONAL DE DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO E TECNOLOGICO - CNPQ.  Termo
de compromisso que entre si celebram o Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico
- CNPQ, por intermédio de sua unidade de pesquisa, o Instituto Brasileiro de Informacao em Ciéncia e
Tecnologia - IBICT e a Universidade Federa de Santa Catarina - UFSC. Florianépolis, 1996.

11.5 Discos

AUTOR ( Compositor, Executor, Intérprete).  Titulo. Diregdo artistica ( se houver). Local : Gravadora,
‘ndmero de rotag¢Ges por minuto, sulco ou digital, nimero de canais sonoros. Nimero do disco.

DENVER, John. Poems, Prayers & Promises. Sio Paulo: RCA Records, 1974. 1 disco ( 38 min) :



33 1/3 rpm, microssulco, estéreo. 104.4049.

COBOS, Luis. Suite 1700: con The Royal Philharmonic Orchestra. Rio de Janeiro: Sony Music,
1990. 1 disco (45 min.) : 33 1/3 rpm, microssulcos, estéreo. 188163/1-467603.

o Nota: Caso seja referenciado apenas 1 lado do disco, a indicacdo deve ser feita pela abreviatura L. , logo
apos a data. Em caso de coletanea, entrar pelo titulo.

TRACY CHAPMAN. Sao Paulo: Elektra, 1988. L. A, 1 disco ( 15 min.): 33 1/3rpm, microssulco,
estéreo. 670.4170-A.

o Nota: A referéncia de discos compactos ( compact discs) difere da do disco comum apenas pela indicacdo de
compacto e pela forma de gravagao.

JOIAS da musica. Manaus: Videolar Amazonica: [ 199?]. v.1. 1 disco compacto ( 47 min.): digital,
estéreo. DL: M-23206-94. Parte integrante da revista Caras. Os Classicos dos classicos.

LUDWIG, Van Beethoven. Beethoven : com Pastoral Emporor Moonlight sonata. Sdo Paulo: movie Play:
1993. 1 disco compact ( 60 + min.) : digital, estéreo. GCH 2404. The Grea test Classical Hits .

11.7 Entrevistas.

o Nota: A entrada para entrevista é dada pelo nome do entrevistado. Quando o entrevistador tem maior
destaque, entrar por este. Para referenciar entrevistas gravadas, faz-se descri¢do fisica de acordo com o
suporte adotado. Para entrevistas publicadas em periédicos, proceder como em documentos considerados em
parte.

NOME DO ENTREVISTADO. Titulo Referéncia da publicagao. Nota de entrevista

MELLO, Evaldo Cabral de. O passado no presente.  Veja, Sdo Paulo, n. 1528, p 9-11, 4 set. 1998.
Entrevista concedida a Jodo Gabriel de Lima.

11.8 Fitas Gravadas

AUTOR ( Compositor, Intérprete ).  Titulo. Local: Gravadora, ano. Ntimero e tipo de fitas (durac¢@o ): tipo de
gravagdo Titulo de série, quando existir.

PANTANAL. Sao Paulo: Polygran, 1990. 1 cassete son. ( 90 min. ) : estéreo

11.9 Filmes e Videos

TITULO . Autor e indicacdo de responsabilidade relevantes ( Diretor, Produtor, Realizador, Roteirista e
outros) . Coordenagdo (se houver). L ocal: Produtora e distribuidora, data. Descricao fisica com detalhes de n.
de unidades, duragdo em minutos, sonoro ou nudo, legendas ou de gravac@o. Série, se houver. notas especiais.

O NOME da rosa. Producao de Jean-Jaques Annaud. Sao Paulo:Tw Video distribuidora, 1986. 1
Videocassete ( 130 min. ): VHS, Ntsc, son., color. Legendado. Port.

PEDESTRIANT reconstruction. Producdo de Jerry J. Eubanks, Tucson: Lawuers & Judges
Publishing. 1994. 1 videocassete ( 40min.): VHS. NTSC, son., color. Sem narrativa. Didatico.



11.10 Fotografias

AUTOR( Fotégrafo ou nome do estidio) Titulo. Ano. Nimero de unidades fisicas: indicacéo de cor;
dimensdes.

o Nota: A fotografia de obras de arte tem entrada pelo nome do autor do original, seguido do titulo e da
indicacdo do nome do fotégrafo, precedido da abreviatura fot.  Tratando-se de um conjunto de fotografias com
suporte fisico proprio como, por exemplo, um dlbum.  Esta informagdo deve preceder o niimero de fotos.

KELLO, Foto & Video. Escola Técnica Federal de Santa Catarina. 1997. 1 dlbum
(28 fot.): color.; 17,5 x 13 cm.

AUTOR. Titulo. Local: Editora, ano. Ndmero de unidades fisicas: indicagdo de cor, altura x largura. Escala

o Nota: Ao indicar as dimensdes do mapa, transcreve-se primeiro a altura. Referenciar globos como mapas,
substituindo o nimero de unidades fisicas pela designacdo globo e indicando, na dimensdo, o didmetro do globo
em centimetros.

SANTA CATARINA. Departamento Estadual de Geografia e Cartografia. Mapa geral do Estado
de Santa Catarina. [ Floriandpolis], 1958. 1 mapa: 78 x 57 cm. Escala: 1:800:000

11.12 Microfichas

o Nota: referenciar como a publicacdo original, mencionando-se ao final, o niimero de microfichas e redugdo,
quando houver.

SPINELLI, Mauro. Estudo da motricidade articulatéria e da meméria auditiva em distarbios
especificos de desenvolvimento da fala. Sio Paulo, 1973. Tese( Doutorado em voz ) - Pontificia
Universidade Catdlica de Sdo Paulo. 3 microfichas.

11.13 Microfilmes

o Nota: Referenciar como a pulicacdo original, seguida da indicacdo de unidades fisicas e da largura em
milimetros. Sendo em negativo, usar a abreviatura neg., apos o niimero de unidades fisicas, precedida de dois
pontos.

O ESTADQO, Floriandpolis. v. 27, n. 8283-8431. jul./dez. 1941. 1 bobina de microfilme, 35 m.

AUTOR. Titulo. Local: Produtor, ano. Ndmero de slides: indica¢do de cor; dimensdes em cm.

A MODERNA arquitetura de Brasilia. Washington:Pan American Development Foundation, [1977].
10 slides, color. Acompanha texto.

AMORIM, Hélio Mendes de. Viver ou morrer . Rio de Janeiro: Sonoro-Video, [1977?]. 30 slides,
color, audiocassete, 95 min.



12 DOCUMENTOS ELETRONICOS

12.1 Arquivo em Disquetes

AUTOR do arquivo. Titulo do arquivo. Extensio do arquivo. Local, data. Caracteristicas fisicas, tipo de
suporte. Notas.

Kraemer, Ligia Leindorf Bartz.  Apostila.doc . Curitiba, 13 de maio de 1995. 1 arquivo (605 bytes).
Disquete 3 1/2.Word for windows 6.0.

12.2 BBS

‘TfTULO do arquivo. Endereco BBS: , login: , Data de acesso.

HEWLETT - Packard. Endereco BBS: hpcvbbs.cv.hp.com, login: new. 22 maio 1998.

UNIVERSIDADE da Carolina do Norte. endereco BBS: launch pad. unc.edu. Login: lauch. 22 maio
1998.

12.3 Base de Dados em Cd-Rom : no todo

AUTOR. Titulo. Local: Editora, data. Tipo de suporte. Notas.

INSTITUTO BRASILEIRO DE INFORMACAO EM CIENCIA E TECNOLOGIA - IBICT. Bases de
dados em Ciéncia e Tecnologia. Brasilia: IBICT, n.1, 1996. CD-ROM.

AUTOR DA PARTE. Titulo da parte. In: AUTOR DO TODO. Titulo do todo . local: Editora, data. Tipo de
suporte. Notas.

PEIXOTO, Maria de Fatima Vieira. Funcao citagcdo como fator de recuperagao de uma rede de
assunto. In: IBICT. Base de dados em Ciéncia e Tecnologia. Brasilia: IBICT, n. 1, 1996. CD-ROM.

12.5 E-mail

AUTOR DA MENSAGEM. Assunto da mensagem .[mensagem pessoal]. Mensagem recebida por < e-mail do
‘destinatéri0> data de recebimento, dia més e ano.

o Nota: As informagoes devem ser retiradas, sempre que possivel, do cabecalho da mensagem recebida.
Quando o e-mail for copia, poderd ser acrescentado os demais destinatdrios apos o primeiro, separados por
ponto e virgula.

MARINO, Anne Marie. TOEFL brienfieng number [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por
<educatorinfo@gets.org > em 12 maio 1998.

12.6 FTP



!AUTOR (se conhecido) . Titulo. Endereco ftp: , login: , caminho:, Data de acesso.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Biblioteca Universitéria. Current directory
is/pub. <ftp:150.162.1.90>, login: anonymous, password: guest, caminho: Pub.

GATES, Garry. Shakespeare and his muse . <ftp://ftp.guten.net/bard/muse.txt.> 1 Oct. 1996.

12.7 Listas de Discussoes

12.7.1 Mensagem recebida

AUTOR da mensagem . Titulo ( Assunto) .Nome da lista ( se houver). Mensagem disponivel em: < enderego
da lista> Data de acesso.

BRAGA, Hudson. Deus nao se agradou dele e de sua oferta . Disponivel em:
Evangelicos-1@summer.com.br. Acesso em : 22 maio 1998.

o Nota: Caso trate-se de resposta de terceiros, a entrada dar-se-d pelo nome da mensagem original ou do autor
da mensagem.Quando tratar de mensagem - reposta, Re ( Replay) deve preceder o titulo.

AUTOR. Titulo . Local ( cidade) : editora, data. Disponivel em: < endere¢o> Acesso em: data .

O ESTADO DE SAO PAULO. Manual de redagio e estilo. Sio Paulo, 1997. Disponivel em:
<http://www].estado.com.br/redac/manual.html>  Acesso em: 19 maio 1998.

TITULO DA PUBLICACAO. LOCAL ( cidade ) : Editora, vol.,n ., més, ano. Disponivel em: <endereco >
Acesso em: data .

CIENCIA DA INFORMACAO, Brasilia, v.26. n.3, 1997. Disponivel em :<
http://www.ibict.br/cionline/ > Acesso em : 19 maio 1998.

12.11 Partes de Publicacoes Peridédicas ( On-line) :

12.11.1 Artigos de Periodicos ( On-line)

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo da publicacao seriada , local, v., n., més ano. Pagina¢io ou indica¢do de
ttamanho. Disponivel em: <Endere¢o.>. Acesso em:  data.

MALOFF, Joel. A internet e o valor da "internetizagcao". Ciéncia da Informacao , Brasilia, v. 26, n.
3, 1997. Disponivel em: <http://www.ibict.br/cionline/>. Acesso em: 18 maio 1998.

AUTOR. Titulo do artigo. Titulo do jornal , local, d ata de publicagdo, se¢do, caderno ou parte do jornal e a
paginagdo correspondente. Disponivel em: <Endereco>. Acesso em : data.




TAVES, Rodrigo Franca. Ministério corta pagamento de 46,5 mil professores. O Globo, Rio de Janeiro,19
maio 1998. Disponivel em:<http://www.oglobo.com.br/>. Acesso em: 19 maio 1998.

UFSC nio entrega lista ao MEC. Universidade Aberta : online. Disponivel em:
< http://www.unaberta.ufsc.br/novaua/index.html> Acesso em:19 maio 1998

12.12 Homepage

AUTOR. Titulo. Informacdes complementares ( Coordenagdo, desenvolvida por, apresenta..., quando houver,
etc...). Disponivel em:. <Enderego> . Acesso em: data.

ETSnet. Toefl on line : Test of english as a foreign language. Disponivel em:
<http://www.toefl.org>. Acesso em: 19 maio 1998.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA. Biblioteca Universitaria. Servico de
Referéncia. Catalogos de Universidades. Apresenta enderecos de Universidades nacionais e
estrangeiras. Disponivel em: <http://www.bu.ufsc.br>. Acesso em: 19 maio 1998.
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